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| Realizarea achizitiilor serviciilor sociale si a altor servicii specifice prevazute
in Anexa 2 la Legea nr. 99/2016

Cod: P-Pr-06
Rev. 0

Procedura stabileste procesul de realizare in cadrul EnergoNuclear SA (EN) a achizitiilor serviciilor sociale si a

altor servicii specifice prevazute in anexa 2 la Legea nr.

Descriere

99/2016, prezentate in tabelul de mai jos:

Cod CPV

Servicii de sanatate, servicii sociale si servicii conexe

Servicii  sociale administrative, servicii de
invatamant, servicii de sanatate si servicii culturale

Servicii de asigurari sociale obligatoriit” ;
Servicii de indemnizatii

| 75200000- 8; 75231200- 6; 75231240~ 8; 79611000-

0; 79622000-0 [Servicii de furnizare personal
menajer]; 79624000-4 [Servicii de asigurare de
personal de asistenta medicala] si 79625000-1
[Servicii de asigurare de personal medical] de Ia
85000000-9 la 85323000-9; 98133100-5, 98133000-
4; 98200000-5 si 98500000-8 [Case particulare cu
personal angajat] si 98513000-2 - 98514000-9 |
[Servicii de forta de munca pentru particulari,
Servicii de personal de agentii pentru particulari,
Servicii de personal de birou pentru particulari,
Servicii de personal angajat temporar pentru
particulari, Servicii de asistenta la domiciliu si

| Servicii domestice] |

85321000-5 si 85322000-2, 75000000-6 [Servicii de
administratie publica, de aparare si de asigurari
sociale], 75121000-0, 75122000- 7, 75124000-1; de
la 79995000-5 la 79995200-7; de la 80000000-4
Servicii de invatamant si formare profesionala la
80660000-8; de fa 92000000-1 la 92700000-8,
79950000-8 [Servicii de organizare de expozitii, de
targuri si de congrese], 79951000-5 [Servicii de
organizare de seminarii], 79952000-2 [Servicii
pentru evenimente], 79952100-3 [Servicii de
organizare de evenimente culturale], 79953000-9
[Servicii de organizare de festivaluri], 79954000-6
[Servicii de organizare de petreceri], 79955000-3
[Servicii de organizare de prezentari de moda],
79956000-0 [Servicii de organizare de targuri si

| expozitii] -
75300000-9 - - .
| 75310000-2, 75311000-9, 75312000-6, 75313000-
3, 75313100-4, 75314000-0, 75320000-5,

75330000-8, 75340000-1

Alte servicii comunitare, sociale si personale,
inclusiv servicii prestate de organizatii sindicale, de
organizatii politice, de asociatii de tineri si servicii
| diverse prestate de organizatii asociative

| Servicii de indemnizatii

Alte servncu comunltare, sociale si personale,
inclusiv servicii prestate de organizatii sindicale, de
organizatii politice, de asociatii de tineri si servicii
| diverse prestate de organizatii asociative

Servncu religioase

Servicii hoteliere si restaurante

| 75330000-8, 75340000-1

| 98131000-0 -
| de la 55100000-1 la 55410000-7; de la 55521000-8

98000000-3, 98120000-0; 98132000-7; 98133110-8
si 98130000-3

75310000-2 75311000-9 75312000-6, 75313000-
3, 75313100-4, 75314000-0, 75320000-5,

98000000-3, 98120000-0; 98132000-7; 98133110-8 |
si 98130000-3 {

la 55521200-0 [55521000-8 Servicii de catering la
| domiciliu, 55521100-9 Servicii de livrare a mancarii

| la_domiciliu, 55521200-0 Servicii de livrare a
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Descriere_

K Cod CPV

'|+Tnancarii], SS_STOOOO-S

[Servicii

de cantinal, :

55511000-5 [Servicii de cantina si alte servicii de ‘

cafenea cu clientela restransa], 55512000-2 [Servicii
de gestionare a cantinelor], 55523100-3 [Servicii de
restaurant pentru scoli], 55520000-1 [Servicii de
catering], 55522000-5 [Servicii de catering pentru
societati de transport], 55523000-2 [Servicii de
catering pentru alte societati sau institutii],

Servicii juridice,_ih masura in care nu sunt excluse in
temeiul art. 37 alin. (3).(""
Alte servicii administrative
‘ guvernamentale -
Prestari de servicii pentru comunitate

si servicii

55524000-9 [Servicii de catering pentru scoli]
de la 79100000-5 la 79140000-7; 75231100-5

| 75125000-8 la 75131000-3

de la 75100000-7 la 75120000-3; 75123000-4; de la

| de la 75200000-8 la 75231000-4

Servicii legate de inchisori, de securitate pubii?a si
de salvare, in masura in care nu sunt excluse in
| temeiul art. 37 alin. (1) lit. h)

| de la 75231210-9 la 75231230-5; de la 75240000-0
la 75252000-7; 79430000-7; 98113100-9

| Servicii de investigatie si de siguranta

de la 79700000-1 la 79721000-4 [Servicii de
investigatie si de siguranta, Servicii de siguranta,
Servicii de monitorizare a sistemelor de alarma,
Servicii de paza, Servicii de supraveghere, Servicii de
localizare, Servicii de localizare a transfugilor,
| Servicii de patrulare, Servicii de eliberare de

ecusoane de identificare, Servicii de investigatie si

Servicii de agentii de detectivi] 79722000-1 [Servicii

de grafologie), 79723000-8 [Servicii de analiza a
| deseurilor]

{ Servicii internationale
|

‘ 98900000-2 [Se;icii prestate de orga‘nizatii si de

organisme extrateritoriale] si 98910000-5 [Servicii
specifice organizatiilor si organismelor
| internationale]

Servicii postale

Servicii diverse
|

(*)
(*%)

fara caracter economic de interes general.
Legea 99/2016
»Art. 37

Aceste servicii nu intra sub incidenta Legii 9_9/50‘1

64000000-6 [§ervicii postale si de télécomunicatii], |

64100000-7 [Servicii postale si de curierat],
64110000-0 [Servicii postele], 64111000-7 [Servicii
postale de distribuire a ziarelor si a periodicelor],
64112000-4 [Servicii postale de distribuire a
corespondentei], 64113000-1 [Servicii postale de
distribuire a coletelor], 64114000-8 [Servicii de

64122000-7 [Servicii de curierat si de mesagerie
interna in birouri]

71550000-8 [Servicii de feronerie]

50116510-9 [Servici_i de resapare de pneuri],

ghisee de oficii postale], 64115000-5 [Inchiriere de |
cutii postale], 64116000-2 [Servicii postrestant], |

|
|

6 in cazul in care sunt organizate sub forma de servicii

(1) Prezenta lege nu este aplicabila pentru atribuirea contractelor sectoriale de servicii care au ca

obiect:
[-]

d) oricare dintre serviciile juridice prevazute la alin. (3);

[.]
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2.

(3) Serviciile juridice care fac obiectul alin. (1) lit. d) sunt urmatoarele:

a) asistenta si reprezentarea unui client de catre un avocat in sensul prevederilor Legii nr. 51/1995
pentru organizarea si exercitarea profesiei de avocat, republicata, cu modificarile ulterioare, in cadrul
unei proceduri de arbitraj sau de mediere ori al altei forme de solutionare alternativa a disputelor
desfasurate in fata unei instante sau altui organism national de arbitraj sau de mediere ori de
solutionare alternativa a disputelor in alta forma din Romania ori din alt stat sau in fata unei instante
internationale de arbitraj sau de mediere ori de solutionare alternativa a disputelor in alta forma;

b) asistenta si reprezentarea unui client de catre un avocat in sensul prevederilor Legii nr. 51/1995,
republicata, cu modificarile ulterioare, in cadrul unor proceduri judiciare in fata instantelor de judecata
sau a qutoritatilor publice nationale din Romania ori din alt stat sau in fata instantelor de judecata ori
a institutiilor internationale;

¢) asistenta si consultanta juridica acordata de un avocat, anticipat sau in vederea pregatirii oricareia
dintre procedurile prevazute la lit. a) si b) sau in cazul in care exista indicii concrete si o probabilitate
ridicata ca speta in legatura cu care sunt acordate asistenta si consultanta juridica sa faca obiectul
unor astfel de proceduri;

d) servicii juridice furnizate de fiduciari sau administratori-sechestru ori alte servicii juridice furnizate
de entitati desemnate de o instanta judecatoreasca nationala sau care sunt desemnati potrivit
legislatiei in vigoare sa indeplineasca sarcini specifice sub supravegherea si controlul instantelor
Judecatoresti;

e) servicii prestate de executorii Jjudecatoresti.

f) servicii de certificare si autentificare a documentelor care sunt prestate de notari publici potrivit
dispozitiilor legale.”

Domeniu

Procedura este aplicata de compartimentele din EN implicate in procesul de achizitie a serviciilor sociale si a
altor servicii specifice prevazute in anexa 2 la Legea nr. 99/2016.

*

A.

Note (conform prevederilor art. 124 din Lege):

Conform prevederilor art. 82 alin. (1) lit. h) din Lege, procedura de atribuire aplicabila in cazul serviciilor

sociale si al altor servicii specifice prevazute in anexa 2 la Lege este o procedura proprie, entitatea

contractanta avand obligatia respectarii principiilor prevazute la art. 2 alin. {2) din Lege.

In cazul achizitiilor de servicii sociale si de alter servicii specifice prevazute in anexa 2 la Lege, a caror

valoare estimata este egala sau mai mare decat pragul valoric prevazut la art. 12 alin. (1) lit. ¢) din Lege,

EN are urmatoarele obligatii suplimentare:

a) de a-si face cunoscuta intentia de a achizitiona respectivele servicii fie prin publicarea unui anunt
de participare, fie prin intermediul unui anunt orientativ periodic, care se publica in mod
continuuy, fie prin intermediul unui anunt-privind existenta unui sistem de calificare, care se
publica in mod continuu;

b) de a publica un anunt de atribuire a contractului.

Anunturile prevazute la paragraful anterior se publica cu respectarea formularelor-standard stabilite

de Comisia Europeana in temeiul dispozitiilor art. 71 din Directiva 2014/25/UE a Parlamentului

European si a Consiliului din 26 februarie 2014 privind achizitiile efectuate de entitatile care isi

desfasoara activitatea in sectoarele apei, energiei, transporturilor si serviciilor postale si de abrogare a

Directivei 2004/17/CE si contin informatiile prevazute in anexa XVill, respectiv in partea A, B, Csau D

din respectiva directiva.

Alternativ publicarii unor anunturi de atribuire individuale, EN are dreptul de a grupa trimestrial

anunturile de atribuire prevazute la pct. b) de mai sus, caz in care EN are obligatia de a transmite spre

publicare anunturile de atribuire astfel grupate in termen de 30 de zile de la incheierea fiecarui
trimestru.

Prin exceptie de la cele descries la paragraful A. si la paragraful B.a), in cazurile si conditiile prevazute

la art. 117 din Lege, EN are dreptul de a aplica procedura de negociere fara invitatie prealabila la o

procedura concurentiala de ofertare pentru achizitia de servicii sociale si alte servicii specifice,

prevazute in anexa nr. 2 la Lefe, a caror valoare estimata este egala sau mai mare decat pragul valoric
prevazut la art. 12 alin. (1) lit. c); obligatia prevazuta la paragraful B.b) ramane aplicabila.
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F.  Criteriul de atribuire utilizat pentru atribuirea contractelor sectoriale/acordurilor-cadru avand ca
obiect servicii sociale si alte servicii specifice, prevazute in anexa nr. 2 din Lege, si cu o valoare estimata
egala sau mai mare decat pragul valoric prevazut la art. 12 alin. (1) lit. c) este cel mai bun raport calitate-
pret sau cel mai bun raport calitate-cost, prevazute la art. 209 alin. (3) lit. a) si b} din Lege, tinandu-se
seama de criteriile de calitate si de sustenabilitate ale serviciilor sociale.

**  Note (conform prevederilor art. 125 din Lege):

A EN are dreptul de a stabili ca participarea la procedurile de atribuire a contractelor sectoriale avand ca
obiect exclusiv serviciile de sanatate, sociale si culturale prevazute la art. 124 din Lege care fac obiectul
codurilor CPV 75121000-0, 75122000-7, 75123000-4, 79622000-0, 79624000-4, 79625000-1,
80110000-8, 80300000-7, 80420000-4, 80430000-7, 80511000-9, 80520000-5, 80590000-6, cuprinse
intre 85000000-9 la 85323000-9, 925000006, 92600000-7, 98133000-4, 98133110-8 sa fie rezervata
unor operatori economici, cum ar fi persoane juridice fara scop lucrativ, intreprinderi sociale si unitati
protejate, acreditate ca furnizori de servicii sociale, furnizori publici de servicii sociale.

B. Operatorii economici carora le poate fi rezervata participarea la procedurile de atribuire prevazute la
paragraful A. de mai sus trebuie sa indeplineasca in mod cumulativ urmatoarele conditii:

a) scopul pentru care a fost infiintat operatorul economic este indeplinirea unor obiective in
domeniul serviciilor publice, in legatura cu prestarea serviciilor prevazute la paragraful A.;

b) profitul obtinut de operatorul economic este reinvestit in vederea indeplinirii scopului pentru
care acesta a fost infiintat; in cazul in care profitul este distribuit sau redistribuit, acest lucru se
bazeaza pe considerente legate de participarea angajatilor la beneficiile activitatii operatorului
economic;

c) organizarea structurilor de conducere sau a structurilor care detin operatorul economic care
executa contractul se bazeaza pe principiul participarii angajatilor in cadrul structurilor care
detin operatorul economic sau necesita participarea activa a angajatilor, a utilizatorilor sau a
altor entitati interesate;

d) operatorului economic nu i-a fost atribuit un contract pentru serviciile in cauza de catre
entitatea contractanta respectiva, in temeiul articolului 125 din Lege, in ultimii 3 ani.

C. Durata maxima a contractelor sectoriale prevazute la paragraful A. este de 3 ani.

D. In cuprinsul anunturilor prevazute la Note(*), paragraful A.a) publicate in vederea atribuirii
contractelor sectoriale prevazute la Note(**), paragraful A se face trimitere la articolu! 125 din Lege.

3. Definitii si prescurtari
3.1. Definitii

| Termeni | ] e
| Achizitor | EnergoNuclear SA (EN), entitate contractanta conform prevederilor Legii. J
' Caiet de sarcini / Parte a documentatiei de atribuire. Contine specificatii tehnice - cerinte, |

| document descriptiv | prescriptii, caracteristici tehnice, care descriu serviciile sociale si alte servicii {
‘ / specificatii tehnice ‘ specifice necesare EN si prevazute in Anexa 2 la Legea 99/2016 astfel incat sa
[ | corespunda necesitatii EN. _ |
| Comisie de evaluare | Comisie numita pentru atribuirea contractelor avand ca obiect servicii sociale si
| | alte servicii specifice prevazute in Anexa 2 la Legea 99/2016, in componenta careia
sunt nominalizate persoane competente si responsabile pentru evaluarea
. | ofertelor. R
Contractant ‘ Prestatorul caruia i s-a atribuit contractul avand ca obiect servicii sociale si alte |
servicii specifice prevazute in Anexa 2 |la Legea 99/2016

_Eepartam_ent Departamentul Pregatire Contractare IPC U3&4 functioneaza in structurﬂ
contractare IPC organizatorica a DCMCA, in subordinea directorului DCMCA si are ca principal

U384 obiectiv atribuirea contractelor sectoriale necesare finalizarii etapei |, precum si
celor aferente etapelor il si lil din strategia de achizitii pentru Proiectul Unitatilor
3 si 4 CNE Cernavoda in termenele stabilite si cu respectarea tuturor prevederilor

| legale incidente.
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Termeni ] o " Definitii |
' Directia Contractare Directia responsabila de realizarea achizitiilor sectoriale in EN. |

si Monitorizare Are in componenta Departamentul contractare IPC U3&4 si Serviciul Achizitii.
Contracte de
Achizitie | - B B !
Documentatie de | Set de informatii care cuprinde cerintele, si, dupa caz, alte informatii necesare
achizitie pentru a asigura operatorilor economici o informare completa, corecta si explicita |

cu privire la cerinte sau elemente ale achizitiei.

Documentatia de achizitie, este compusa, de regula, din:

®  caiet de sarcini / document descriptiv / specificatii tehnice, dupa caz; |
®  clauze contractuale;

| ¢ formulare si modele de documente, daca este cazul. i

‘Dosarul achizitiei } Cuprinde documentele intocmite, respectiv primite de EN in cadrul fiecarei achizitii

exceptate avand ca obiect servicii sociale si alte servicii specifice prevazute in Anexa 2 la
Legea 99/2016. ) -

Entitate Solicitant al achizitiei (directie, departament, compartiment, serviciu din EN).

_organizatorica - -

| Lege | Legea 99/2016 privind achizitiile sectoriale (cu modificarile si completarile
ulterioare). - L ]

HG | Hotararea Guvenului nr. 394/2016 (cu modificarile si completarile ulterioare)

privind aprobarea normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractului sectorial/acordului-cadru din Legea nr. 99/2016 privind
| achizitiile sectoriale.

' Referat de necesitate | Document intern redactat de solicitantul achizitiei pentru fiecare achizitie de }

(RN) | servicii sociale si de alte servicii specifice prevazute in Anexa 2 la Legea 99/2016,
indiferent daca achizitia este inclusa in PAAS sau se refera la o necesitate
! neprevazuta.

Referat de necesitate ; Document intern redactat de fiecare compartiment EN in ultimul trimestru aI
pentru PAAS (RNP) | anului in curs pentru anul viitor, cu informatiile existente la momentul elaborarii. |
Este elaborat doar in scopul intocmirii PAAS in forma initiala. Cand necesitatea nu |
| este previzibila sau nu poate fi identificata la redactarea PAAS forma initiala,
} documentul care va fi intocmit la momentul identificarii necesitatii este RN.

Responsabil de Persoana din cadrul DCMCA responsabila cu derularea achizitiei de servicii sociale
_achizitie si de alte servicii specifice prevazute in Anexa 2 la Legea 99/2016. |

Responsabil de | Persoana din compartimentul EN solicitant al achizitiei, |
| contract  Este responsabila cu implementarea contractului.

Serviciul Achizitii ' Serviciul achizitii functioneaza in structura orgamzatoruca a DCMCA, in subordinea

directorului directiei si are ca principal obiectiv asigurarea produselor, serviciilor si
|- o _ lucrarilor necesare desfasurarii activitatii EN, in conditii de eficienta si eficacitate.
'\ Zi/luna | Zi / luna calendaristica

3.2. Prescurtari

—_— ———— —— R — .

| Acronim_ L amy ___Semnificatie )
| BVC  Buget de Venituri si Cheltuielial EN
‘ CFP . Control Financiar Preventiv - - B |
| o] _| Consilier juridic - - -
CNCAN Comisia Nationala pentru Controlul Actnvntatllor Nucleare :
~ CpVv Vocabularul Comun al Achizitiilor (Common Procurement ent Vocabulary)
Cs Caiet de sarcml_

DAnnexa2 Documentatia de achizitie pentru procedura de servicii sociale si de alte servicii specifi ce
| prevazute in Anexa 2 la Legea 99/2016
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| Acronim | =0 Semnificatie . |
; DASaexa2 | Dosarul achizitiei de servicii sociale si de alte servicii specifice prevazute in Anexa 2 la
i Legea 99/2016 i - -
I becmca | Directia Contractare si Monitorizare Contracte de Achizitie ]
DD | Document descriptiv ) - B - ]
. DF | Directia financiara i - S ]
DG | Director General B ) '
" DGA Director General Adjunct
~ DPCIPC | Departament Pregatire Contractare IPC U3&4 -
EN | ENERGONUCLEAR SA S B
GBE Garantie de buna executie -
. PAAS _Programul Anual al Achizitiilor Sectoriale B -
RA Responsabil de achizitie B B
RC Responsabil de contract
RN | Referat de necesitate - - - |
RNP | Referat de necesitate pentru PAAS in forma initiala R I
!:_RUC | Registru unic al EN de evidenta a contractelor - -
SA_ | Serviciul Achizitii S
[ SCanexaz Strategia de contractare pentru achizitia serviciilor sociale si a altor servicii specifice
| prevazute in Anexa 2 la Legea 99/2016 - B 3
| SEAP Sistemul Electronic de Achizitii Publice B
| SF_ | serviciul Financiar (inclusiv administrativ) -
| VE | Valoarea estimata a achizitiei

4, Documente de referinta

4.1. Reglementari externe

(sunt incluse doar actele normative principale, in vigoare, cu privire la achizitiile sectoriale aplicabife in EN)

. Legea nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale, cu modificarile si completarile ulterioare;

. HG nr. 394/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractului sectorial/acordului-cadru din Legea nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale, cu
modificarile si completarile ulterioare

o Legea nr. 101/2016 privind remediile si caile de atac in materie de atribuire a contractelor de achizitie
publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de servicii,
precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor cu
modificarile si completarile ulterioare

. OG nr. 119/1999 privind controlul intern / managerial si controlul financiar preventiv, cu modificarile
si completarile ulterioare, republicata
) Ordinul Secretarului General al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern

managerial al entitatilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare

. Legea nr. 111/1996 privind privind desfasurarea in siguranta, reglementarea, autorizarea si controlul
activitatilor nucleare, republicata cu modificarile si completarile ulterioare;

. Legea nr. 554/2004 a contenciosului administrativ;

. Legea nr. 135/2007 privind arhivarea documentelor in forma electronica, republicata;

. OUG nr. 109/2011 privind guvernanta corporativa a intreprinderilor publice.

4.2. Reglementariinterne

o Regulamentul de organizare si functionare al EN;
. Actul Constitutiv al EN;
e Procedura P-Pr-01 - Procesul de achizitie in EnergoNuclear SA;

. Procedura P-Pr-02 - Evaluarea furnizorilor in EnergoNuclear SA.
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5. Descrierea activitatii

In acest capitol sunt descrise activitatile care trebuie desfasurate in EN si regulile generale care trebuie
respectate pentru realizarea achizitiilor serviciilor sociale si a altor servicii specifice prevazute in anexa 2 la
Legea nr. 99/2016 cu privire la etapele de: pregatire a achizitiei, initiere a achizitiei, dupa caz, derulare a
procesului prin care sunt evaluate ofertele si este desemnat castigatorul, semnarea contractului, derulare a
contractului sau efectuare a platii contravalorii serviciilor prestate, pe baza de factura sau bon fiscal.

Procesul de achizitie. Etapele procesului. Mod de lucru

EN are calitatea de entitate contractanta in sensul prevederilor Legii nr. 99/2016.

EN, in calitate de entitate contractanta, respecta reglementarile legale aplicabile in domeniul achizitiilor
sectoriale, precum si reglementarile incidente domeniului nuclear.

Etapele procesului de achizitie

5.1. Elaborarea, verificarea, avizarea si aprobarea documentelor pentru inceperea achizitiei serviciilor sociale
si a altor servicii specifice prevazute in Anexa 2 la Lege;

5.2. Elaborarea DAanexa 2 $i @ SCanexs 2 peNtru achizitia serviciilor sociale si a altor servicii specifice prevazute in
Anexa 2 la Lege (daca e cazul);

5.3. Initierea achizitiej;

5.4. Numirea comisiei de evaluare (daca e cazul);

5.5. Primirea solicitarilor de clarificari de la operatorii economici, analizarea si formularea raspunsurilor,
publicarea/transmiterea clarificarilor catre toti operatorii economici potentiali ofertanti;

5.6. Evaluarea ofertelor, stabilirea castigatorului, redactarea raportului procedurii si aprobarea acestuia de
‘conducerea EN;

5.7. Semnarea contractului / angajamentului juridic si inregistrarea in RUC sau plata contravalorii serviciilor
prestate pe baza de factura sau bon fiscal;

5.8. Derularea contractelor / receptionarea serviciilor;

5.9. Constituirea si arhivarea dosarului achizitiei serviciilor sociale si a altor servicii specifice prevazute in
Anexa 2 la Lege (DASanexa 2).

Nota: In activitatile descrise in cap. 5 sunt utilizate modelele documentelor din Anexa A la P-Pr-01.

5.1. Elaborarea, verificarea, avizarea si aprobarea documentelor pentru inceperea achizitiei serviciilor
sociale si a altor servicii specifice prevazute in Anexa 2 la Lege

Documentele pentru inceperea procesului de achizitie:

. Referat de necesitate (RN)

Referatul de necesitate este intocmit de compartimentul solicitant al achizitiei, este avizat de seful acestuia

sau, dupa caz, de directorul directiei solicitante si este aprobat de Directorul General.

) Caiet de sarcini (CS) sau documentatie descriptiva (DD) sau specificatii tehnice, daca e cazul;

° Propunere de clauze contractuale specifice achizitiei.

Nota:

In conformitate cu prevederile Articolul 124, alin. (1) din Legea 99/20186, , procedura de atribuire prevazuta
la art. 82 alin. (1) lit. h), aplicabila in cazul serviciilor sociale si al altor servicii specifice prevazute in anexa nr.
2, este o procedura proprie, entitatea contractanta avand obligatia respectarii principiilor prevazute la art. 2
alin. (2)", respectiv:

a) nediscriminarea;

b) tratamentul egal;

¢} recunoasterea reciproca;

d) transparenta;

e) proportionalitatea;

f) asumarea raspunderii.

In aplicarea dispozitiilor de mai sus, in cazul achizitiilor de'servicii sociale si alte servicii specifice, prevazute
in Anexa nr. 2 la Lege, a caror valoare estimata este egala sau mai mare decat cea prevazuta la art. 12, alin.
(1), lit. ¢) din Lege, entitatea contractanta are urmatoarele obligatii suplimentare prevazute la art. 124, alin.
(2) din Lege:
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a) de a-si face cunoscuta intentia de a achizitiona respectivele servicii fie prin publicarea unui anunt de
participare, fie prin intermediul unui anunt orientativ periodic, care se publica in mod continuu, fie prin
intermediul unui anunt privind existenta unui sistem de calificare, care se publica in mod continuy;

b} de a publica un anunt de atribuire a contractului.

Realizarea achizitiilor exceptate va fi facuta prin selectie de oferte, prin publicarea unor anunturi pe pagina
de internet a EN si/sau in sectiunea anunturi din SEAP si/sau prin transmiterea de invitatii unor operatori
economici.

In situatiile in care - ca urmare a unor motive tehnice sau de proprietate intelectuala, constrangeri de timp
sau operationale, alte situatii justificate - achizitia poate fi realizata doar de la un anumit operator economic,
acest fapt va fi justificat in referatul de necesitate. In situatia in care, in referatul de necesitate se precizeaza
ca serviciille se vor achizitiona de la un anumit operator economic (cu justificarea acestei necesitati),
documentatia de achizitie si invitatia la ofertare se va transmite numai operatorului economic indicat in
referatul de necesitate. Dupa aprobare, documentele sunt transmise DCMCA prin posta electronica.

5.2. Elaborarea DAanexa 2 Si @ SCanexa 2 Pentru achizitia serviciilor sociale si a altor servicii specifice
prevazute in Anexa 2 la Lege (daca e cazul)

5.2.1. Dupa ce primeste documentele, DCMCA desemneaza un responsabil de achizitie (RA).

Dupa analizarea documentelor primite, RA stabileste daca serviciile a caror achizitie este solicitata se

incadreaza in categoria serviciilor sociale si a altor servicii specifice prevazute in Anexa 2 la Legea nr. 99/2016,

in acest caz fiind aplicabile prevederile prezentei proceduri.

Pe baza informatiilor si cerintelor din documentele primite, RA elaboreaza documentatia de achizitie (DAnnexa

2) si, dupa caz, SCanexa 2.

Daca RA identifica in documentele primite eventuale cerinte neclare sau contradictorii si necorelari, va

rezolva chestiunile identificate impreuna cu reprezentantii compartimentului solicitant, care vor revizui

corespunzator documentele.

5.2.2. RA va elabora SCanexa2 pentru achizitia serviciilor sociale si a altor servicii specifice, prevazute in Anexa

nr. 2 la Lege, intr-un termen care nu va putea depasi 10 zile lucratoare de la primirea documentelor.

In acelasi termen, RA va elabora si DAanexa 2, careva contine cel putin urmatoarele:

a) Informatii cu privire la modul de desfasurare a achizitiei si de stabilire a castigatorului;

b) Formularele care trebuie completate de ofertanti, dupa caz;

c) Clauze contractuale generale (propunere de contract), adaptate la obiectul specific al achizitiei.
Exceptie fac situatiile in care formatul de contract/angajament juridic este reglementat printr-un act
normativ.

d) In functie de natura si complexitatea achizitiei serviciilor sociale si a altor servicii specifice, prevazute
in Anexa nr. 2 la Lege, informatiile de la pct. a) de mai sus se vor completa, dupa caz:

» Fie intr-un document numit instructiuni catre ofertanti, cu structura similara cu cea a documentului
utilizat pentru achizitiile sectoriale desfasurate conform procedurii P-Pr-01;

> Fie direct in invitatia de participare/solicitarea de oferta care se transmite potentialilor ofertanti;

> Fie direct in anuntul care urmeaza sa fie publicat pe site-ul EN sau facut public sub alte forme care
permit vizibilitate si transparenta (de exemplu: publicare in presa, SEAP),

5.2.3. Documentatia de achizitie si, daca este cazul, Strategia de contractare, sunt:
> Intocmite de RA;
> Verificate de conducatorul SA/DPCIPC;
> Avizate de:
v Directorul DCMCA;
v" Conducatorii Directiilor de specialitate/Departamentelor/Serviciilor din cadrul EN implicate in
achizitie;
v Seful Serviciului Financiar (doar SCanexa 2, daca este cazul);
v' Responsabil CFP;
v Consilierul juridic.
> Aprobate de Directorul General.
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5.3. Initierea achizitiei

Dupa aprobarea DAanexa 2 si, daca este cazul, SCaxexa 2, RA va transmite operatorilor economici Invitatiile de
participare/solicitarile de oferta sau va publica Anuntul cu privire [a initierea achizitiei pe site-ul EN si/sau
SEAP (sau facut public sub alte forme care permit vizibilitate si transparenta).

In Invitatii / in Anunt se vor mentiona direct sau prin trimitere la instructiunile catre ofertanti, informatii cum
ar fi:

modul de prezentare a ofertelor;

termenul limita (data si ora) de depunere a ofertelor;

perioada minima de valabilitate a ofertelor;

orice alte informatii relevante pentru ofertanti.

ANENENEN

5.4. Numirea comisiei de evaluare

Dupa caz, in functie de natura, valoarea si complexitatea achizitiei, EN numeste prin decizie o comisie de
evaluare formata din cel putin trei membri. Cel putin un membru este din DCMCA (de regula RA) si cel putin
un membru este din compartimentul solicitant al achizitiei.

5.5. Primirea solicitarilor de clarificare de la operatorii economici, analizarea si formularea raspunsurilor,
publicarea/transmiterea clarificarilor catre toti operatorii economici potentiali ofertanti

La nivelul DAanexa 2 vor fi indicate informatii privind posibilitatea operatorilor economici de a formula si

transmite solicitari de clarificare si modalitatea de transmitere a raspunsurilor la solicitarile de clarificare.

EN va raspunde in mod clar si complet tuturor solicitarilor de clarificari sau-informatii suplimentare adresate

in termenul indicat in DAanexa 2, daca este cazul.

5.6. Evaluarea ofertelor, stabilirea castigatorului, redactarea raportului procedurii si aprobarea acestuia
de conducerea EN
Comisia de evaluare va evalua ofertele prin verificarea indeplinirii cerintelor din DAanexa 2.
Comisia de evaluare are obligatia sa pastreze confidentialitatea asupra continutului ofertelor si asupra
oricaror alte informatii prezentate de ofertanti, a caror dezvaluire ar putea aduce atingere dreptului acestora
de a-si proteja proprietatea intelectuala sau secretele comerciale. Membrii comisiei stabilesc de comun acord
modul de lucru. Compartimentul solicitant al achizitiei este obligat sa acorde suport de specialitate pe tot
parcursul evaluarii ofertelor, in special in privinta indeplinirii cerintelor din caietul de sarcini.
Daca ofertele contin propuneri de modificare a clauzelor contractuale incluse in DAanexa 2, comisia de evaluare
va solicita o opinie Consilierului Juridic si, dupa caz, altor structuri / compartimente din EN, in functie de
domeniul si natura modificarii solicitate. Fac exceptie acele situatii in care modificarile / completarile
solicitate de ofertanti vizeaza clauzele / obligatiile contractuale preluate din caietul de sarcini; in astfe! de
situatii va fi solicitata opinia compartimentului solicitant al achizitiei in cadrul punctului de vedere exprimat
de acesta cu privire la ofertele depuse. Stabilirea castigatorului se face prin aplicarea criteriului de atribuire
precizat in DAanexa 2. Dupa stabilirea ofertei castigatoare, comisia de evaluare numita va elabora raportul
procedurii. Raportul procedurii va fi semnat de membrii comisiei de evaluare si va fi aprobat de catre
Directorul General.
In cazul in care se constata ca pentru ofertantul potential castigator sunt incidente prevederile art. 52 din
OUG nr. 109/2011 actualizata si valoarea tranzactiei (individual sau in serie) este de cel putin echivalentul in
lei a 50.000 euro, aceasta va fi supusa aprobarii CA, inainte de aprobarea Raportului procedurii.
In cazul in care serviciile care fac obiectul achizitiei intra sub incidenta Legii nr. 111/1996, ofertantul potential
castigator / ofertantii participanti sunt supusi procesului de evaluare si calificare, in sensul reglementat prin
Normele CNCAN aplicabile Sistemelor de management al calitatii in domeniul nuclear. Aceasta activitate se
realizeaza de catre compartimentele cu atributii specifice in domeniu.
5.7. Semnarea contractului / angajamentului juridic si inregistrarea in RUC sau plata contravalorii
serviciilor prestate, pe baza de factura sau bon fiscal
Dupa aprobarea raportului procedurii, RA va elabora forma finala a contractului / angajamentului juridic,
tinand cont de elementele specifice continute in oferta castigatoare si, daca este cazul, de clauzele
suplimentare modificate / eliminate solicitate de ofertant si acceptate de EN.
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In cazul in care serviciile care fac obiectul ach
CNCAN, contractul nu se va incheia decat dupa calificarea ofertantului castigator si obtinerea autorizatiilor
CNCAN, cu exceptia cazurilor in care sunt stipulate in contract clauze suspensive in acest sens.

Contractul rezultat in urma desfasurarii procesului de achizitie a serviciilor sociale si a altor servicii prevazute
in Anexa 2 la Lege va fi verificat de conducatorul SA / DPCIPC si avizat de Consilierul Juridic si de persoana
desemnata pentru acordarea vizei CFP. Dupa avizarea juridica si CFP, contractul se transmite pe circuitul de
semnare Contabilului Sef si Directorului de Directie (unde este cazul) si apoi Directorului General al EN.
Contractul semnat de ambele parti contractante se inregistreaza in Registrul EN de evidenta a contractelor.

5.8. Derularea contractelor / receptionarea serviciilor

Derularea contractelor este in responsabilitatea compartimentului solicitant al achizitiei.

In cazul in care pe parcursul derularii contractului se constata necesitatea modificarii clauzelor contractuale,
la solicitarea EN sau a contractantului, modificarea se va materializa printr-un act aditional la contract, care
se semneaza la acelasi nivel ierarhic la care a fost semnat contractul. Receptia serviciilor se desfasoara
conform reglementarilor procedurii specifice de receptie a serviciilor la nivelul EN.

5.9. Constituirea si arhivarea dosarului achizitiei exceptate (DASanexa 2)
Dupa finalizarea procedurii de achizitie, RA va constitui dosarul achizitiei sectoriale de servicii sociale si de
alte servicii specifice prevazute in Anexa 2 la Lege (DASanexa 2).

6. Responsabilitati

6.1. Consiliul de Administratie al EN

a) Aproba initierea achizitiilor cu valori mai mari decat limita de competenta a Directorului General,
stabilita prin Actul Constitutiv al EN.

b)  Avizeaza orice angajament/act juridic care implica obligatii importante din partea societatii cu privire
la proiecte de investitii si pentru a carui incheiere este necesara, potrivit actului constitutiv al societatii,
aprobarea Adunarii Generale a Actionarilor EN.

6.2. Directorul General

a) Aproba RN;

b}  Aproba Documentatia de achizitie (DAanexa2) si, daca este cazul, Strategia de contractare (SCanexa 2);

c) Aproba Deciziile de numire a comisiilor de evaluare, daca este cazul;

d) Aproba Raportul procedurii;

e) Semneaza contractele / angajamentele juridice rezultate in urma derularii procesului de achizitie,
precum si actele aditionale la aceste contracte.

6.3. Directorul DCMCA

a) Avizeaza DAanexa: si, dupa caz, SCanexa2 aferente achizitiilor serviciilor sociale sia altor servicii prevazute
in Anexa 2 la Lege solicitate/initiate de compartimentele EN;

b) Semneaza contractele / angajamentele juridice rezultate in urma derularii procesului de achizitie,
pentru achizitiile de servicii sociale si de alte servicii specifice prevazute in Anexa 2 la Lege care se
gasesc in aria sa de competenta.

6.4. Seful Serviciului Financiar

a) Verifica incadrarea achizitiei exceptate in buget si acorda viza BVC (buget de venituri si cheltuieli) prin
avizarea RN;

b)  Avizeaza SCanexaz;

c) informeaza DCMCA asupra sumelor achitate (bon fiscal, factura etc.) pentru achizitiile realizate de
servicii sociale si de alte servicii specifice prevazute in Anexa 2 la Lege, in baza documentelor
justificative.

6.5. Contabilul Sef
Semneaza contractele / angajamentele juridice rezultate in urma derularii procesului de achizitie de servicii
sociale si de alte servicii specifice prevazute in Anexa 2 Ia Lege, precum si actele aditionale la aceste contracte.
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6.6. Compartimente EN

a) Initiaza, verifica si, dupa caz, avizeaza RN;

b)  Avizeaza DAanexa2 pentru achizitiile de servicii sociale si de alte servicii specifice prevazute in Anexa 2
la Lege derulate la EN si care se gasesc in aria lor de competenta;

c) Desemneaza membri pentru comisiile de evaluare la solicitarea DCMCA.

d) Intocmesc si avizeaza puncte de vedere privind solicitarile de clarificari la DAanexa 2, atunci cand acestea
privesc aspecte din aria lor de competenta.

In situatia in care compartimentul EN este initiator al achizitiei, va fi responsabil cu derularea contractului,

indeplinind si urmatoarele responsabilitati:

e) Raspund de urmarirea respectarii cerintelor contractuale pe tot parcursul derularii contractului,
conform prevederilor procedurilor aplicabile;

f) Initiaza acte aditionale in conformitate cu prevederile prezentei proceduri.

6.7. Consilierul Juridic

a) Avizeaza DAanexa 2 Si, daca este cazul, SCanexa 2, in ceea ce priveste aspectele legale (incadrarea in
categoriile de servicii sociale si de alte servicii specifice prevazute in Anexa 2 la Legea nr. 99/2016,
clauzele contractuale care fac parte din DAanexa o, alte aspecte legale), strict pe baza elementelor
tehnice, financiare etc furnizate de catre structura organizatorica interna care a initiat achizitia si
verificate / avizate de catre departamentele interne de specialitate / compartimentele similare din
cadrul EN;

b) Avizeaza Deciziile de numire a comisiilor de evaluare;

c) Elaboreaza opinii juridice si/sau avizeaza puncte de vedere privind solicitarile de clarificari la DAanexa 2
atunci cand acestea privesc aspecte de natura juridica;

d) Avizeaza contractele / angajamentele juridice rezultate in urma derularii procesului de achizitie,
precum si actele aditionale la aceste contracte.

6.8. Serviciul Achizitii (SA) / Departament Contractare IPC U3&4 {DCIPC)

a) Primeste de la compartimentele interne ale EN RN;

b) intocmeste, verifica si avizeaza DAanexa 2 si, daca este cazul, SCanexa 2;

c) Avizeaza Deciziile de numire a comisiilor de evaluare, daca este cazul;

d)  Avizeaza raspunsurile la solicitarile de clarificari primite de la operatorii economici privind DAanexa 2;

e) Verifica si avizeaza contractele / angajamentele juridice rezultate in urma derularii procesului de
achizitie de servicii sociale si de alte servicii specifice prevazute in Anexa 2 la Lege, precum si actele
aditionale la acestea.

6.9. Persoana responsabila cu CFP

a) verifica si avizeaza din punct de vedere al CFP aspectele de legalitate si regularitate ale DAanexa 2 Si,
daca este cazul, SCanexa z;

b) verifica din punct de vedere al CFP aspectele de legalitate si regularitate ale contractului inainte de
semnare si acorda viza CFP.

7. INREGISTRARI
Dosarul Achizitiei sectoriale de servicii sociale si de alte servicii specifice prevazute in Anexa 2 la Lege
(DASanexa 2) — se constituie si pastreaza conform prevederilor procedurii P-Pr-01.

8. ANEXE
Nu este cazul.
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